Programma
Microsoft Access (Base)

Introduzione

« Introduzione alle basi di dati

o Il concetto di sistema informativo

e Concetti e architettura di un sistema di basi di dati (DBMS)
o Il modello relazionale dei dati

« |l modello fisico, argomenti principali

e« Gestione di un database, concetti principali
Ms Access

« Presentazione

e Le proprieta degli oggetti
e Creazione di un archivio
e Le visualizzazioni

« Le tabelle

¢ Uso dell'autocomposizione

e Progettare una tabella

¢ Inserimento e cancellazione di dati
e Utilizzo del Foglio dati

e Ricerca di dati

¢ Ordinamento dei dati

« Campi e formati

e Caratteristiche di modifica dei campi
e Impostare i valori limite

e Uso dei valori standard

e Creazione di campi richiesti

¢ Cambiamento dei formati dei campi
e Ricerca e ordinamento (filtri)

« Le query

e Creazione guidata di una Query

e Esame di una query in modalita struttura
e Uso di criteri multipli

e Ordinamento dei dati

« Le maschere

e Usare le maschere

¢ Uso dell'autocomposizione maschera
e Creazione di una maschera
 Modifica dell'aspetto

¢ Modifica dei controlli

e Uso dei campi calcolati



« | report

e Struttura dei report
e Creazione guidata di una etichetta
e Creazione guidata di una lista



